
PLAN DZIAŁANIA NA RZECZ POPRAWY ZAPEWNIENIA DOSTĘPNOŚCI OSOBOM 
ZE SZCZEGÓLNYMI POTRZEBAMI  

W URZĘDZIE GMINY KALINOWO NA LATA 2020-2023 
 

Na podstawie art. 14 ust. 5 w związku z art. 6 ustawy z dnia 19 lipca 2019 roku o zapewnieniu 
dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami (Dz. U. z 2019 r. poz. 1696 z późn. zm.) ustala się 
plan działania na rzecz poprawy zapewnienia dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami. 

Lp. Zakres działania 
Realizujący 

zadanie wynikające 
z art. 6 ustawy 

Sposób realizacji Termin 

1. Podanie do publicznej 
wiadomości informacji o 
wyznaczeniu koordynatora ds. 
dostępności osobom ze 
szczególnymi potrzebami 

Wójt Gminy Publikacja informacji 
na stronie internetowej: 
https//bip.kalinowo.pl 
 

wrzesień 2020 

2. Opracowanie planu działania Koordynator Przekazanie planu 
działania do 
zatwierdzenia Wójtowi 
Gminy 

IV kwartał 2020 

3. Wspieranie osób ze 
szczególnymi potrzebami do 
dostępności w zakresie: 
 architektonicznym, 
  cyfrowym,  
 informacyjno-

komunikacyjnym 

Koordynator 
Administrator 
Systemu 
Informatycznego 

Publikacja w BIP 
Urzędu danych 
adresowych i 
kontaktowych 
podmiotów 
wspierających osoby ze 
szczególnymi 
potrzebami 
wynikającymi z 
zapisów art. 6 ustawy 
(np. dostosowanie 
strony internetowej do 
standardu WCAG 2.1, 
zapewnienie informacji 
w zakresie rozkładu 
pomieszczeń w 
budynku) 

Realizacja w 
całym okresie 
działania 
koordynatora 

4. Dokonanie oceny pod kątem 
dostosowania Urzędu Gminy do 
minimalnych wymagań 
dotyczących dostępności. 

Koordynator 
Pracownik ds. 
technicznych, 
zamówień 
publicznych i 
gospodarki 
lokalowej 

Sporządzenie deklaracji 
dostępności ze 
wskazaniem na 
wymagania w zakresie 
dostępności 
architektonicznej, 
cyfrowej i 
informacyjno-
komunikacyjnej 
wynikającej z art. 6 
ustawy   

IV kwartał 2020 



5. Analiza w zakresie zapewniania 
dostępności alternatywnej w 
Urzędzie Gminy w przypadku 
barku możliwości zapewnienia 
dostępności osobom ze 
szczególnymi potrzebami ze 
względu na ograniczenia 
techniczne i prawne. 

Koordynator Podanie do publiczne 
wiadomości na stronie 
internatowej BIP 
Urzędu Gminy 
Kalinowo informacji 
wynikających z 
zapisów art. 7 ustawy 
ze wskazaniem dostępu 
alternatywnego. 

wg potrzeb 

6. Monitorowanie działalności 
Urzędu, o której mowa w art. 14 
ust. 1 ustawy w zakresie 
zapewnienia dostępności osobom 
ze szczególnymi potrzebami. 

Koordynator Przesyłanie możliwymi 
środkami niezbędnych 
informacji oraz 
prowadzenie 
bezpośrednich spotkań 
w siedzibie. 

Realizacja w 
całym zakresie 
działania 
koordynatora 

7. Uzyskanie danych zbiorczych do 
raportu 

Koordynator Zebranie danych od 
pracowników urzędu w 
zakresie dostępności. 

do 15.03.2021 r. 

8. Sporządzenie raportu o stanie 
zapewnienia  dostępności 
zgodnie z art. 11 ustawy 

Koordynator Przekazanie 
sporządzonego raportu 
do zatwierdzenia 
Wójtowi Gminy a 
następnie podanie jego 
treści do publicznej 
wiadomości na stronie 
BIP Urzędu Gminy 

do 31.03.2021 r. 

9. Wyznaczenie miejsca 
parkingowego dla osób 
niepełnosprawnych przed 
Urzędem Gminy 

Pracownik ds. 
inwestycji 

Wyznaczenie, 
oznakowanie miejsca 
parkingowego przed 
Urzędem Gminy 
spełniającego 
wymagania 
dostępności. 

II kwartał 
2021r. 

10. Dostosowanie łazienki dla osób 
ze szczególnymi potrzebami 

Pracownik ds. 
inwestycji 

Opracowanie 
dokumentacji 
technicznej remontu 
łazienki. 
Remont łazienki z 
dostosowaniem 
pomieszczenia dla osób 
z niepełnosprawnością. 

2022-2023 

11. Obsługa osób korzystających z 
usług Urzędu Gminy z 
wykorzystaniem środków 
wspierających komunikowanie 
się 

Koordynator  Zakup pętli indukcyjnej 
oraz aplikacji mobilnej  
do komunikacji 
alternatywnej. 

2022-2023 

13. Zapewnienie informacji na temat 
rozkładu pomieszczeń w 

Pracownik ds. 
promocji 

Montaż planów 
tyflograficznych oraz 

2022-2023 



budynku, co najmniej w sposób 
wizualny, dotykowy lub głosowy 

tabliczek z alfabetem 
Braille’a przy 
pomieszczeniach 
znajdujących się w 
Urzędzie. 

14. Opracowanie instrukcji, procedur 
dot. dostępności 
architektonicznej, 
przeciwpożarowej, informacyjnej  

Koordynator Opracowanie instrukcji 
uniwersalnego 
projektowania 
pomieszczeń 
użyteczności 
publicznej. 
Przygotowanie 
instrukcji 
przeciwpożarowej 
budynku z 
uwzględnieniem 
ewakuacji osób z 
niepełnosprawnościami. 
Zapewnienie 
dostępności strony 
internetowej. 

2022-2023 

15.   
Umożliwienie dostępu osobom  
o ograniczonej mobilności 
 
 

 Koordynator Montaż poręczy i 
uchwytów na schodach 
wewnątrz budynku. 
Zakup wycieraczki 
antypoślizgowej oraz 
zakup krzesła 
ewakuacyjnego. 

2022-2023 

 

Sporządził: 

Mariusz Klepacki        Zatwierdził: 
Koordynator dostępności                                                                           

       /-/ Andrzej Bezdziecki  
        Wójt Gminy Kalinowo 


